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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ¢s a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovébbiakban: Info. torvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéseért
megallapithato  koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

. L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja. hogy a Hivatal meghatarozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére  vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az {gyintézésben résztvev személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kdzzétételre kertilo
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek koret,
az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.meraonkormanyzat.hu honlapon kozzétételre
kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Selyebi Koz6s Onkormanyzati Hivatalra, tovdbba az alabbi
szervezetekre:

— Selyeb Kozség Onkormanyzata 3809 Selyeb, Hunyadi u. 21. sz.
— Abatjlak Kozség Onkormanyzata, 3815 Abatjlak, Fé u. 82. sz.
— Abatijszolnok Kozség Onkormanyzata, 3809 Abatjszolnok, Béke u. 1. sz.

— Gagyvendégi Kozség Onkormanyzata, 3816 Gagyvendégi, Bathori u. 16. sz.
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— Gagybator Kézség Onkorményzata 3817 Gagybator, F6 tér 1. sz.

— Pamlény Kozség Onkormanyzata, 3821 Pamlény, F6 u. 46. sz.

— Szaszfa Kozség Onkormanyzata, 3821 Szaszfa, F6 u. 2. sz.

— Abaijszolnok Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, 3809 Abatjszolnok, Béke u. 1.

— Gagybatori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, 3817 Gagybator, Fo tér 1.

— Gagyvendégi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, 3816 Gagyvendégi, Bathori u. 16.
— Selyebi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 3809 Selyeb, Hunyadi u. 21.

— Gagyvendégi Napsugar Ovoda 3816 Gagyvendégi, Bathori u. 6.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezoen
kozzéteendd kozérdekin adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

-

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala.,
osszehangolasa vagy sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzese,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
allkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.
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Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdo szervek altal kotelezben kozzéteendo
kozérdek( adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézoen a blincselekménnyel
vagy a Dbiintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a
bijncselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténdl keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhaté, valamint a bintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé
személyes adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezelés¢hez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellataséval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé. barmilyen modon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldé vagy gyljtemenyes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikodest szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzoédésekre vonatkozo adat.

Kdzérdekbél nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torveny
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: dsszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbszé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositdas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezben kozzéteendo kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre. a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partdllasra, a
vallasos vagy mas vilignézeti meggy6z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Selyebi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 7
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Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamdra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekii, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezoen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai. fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

& . i 2 § ¥ . ” . ’
Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, es az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok. mindsitett adat, vagy a kozérdekt adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével €s
nyilvanossagaval osszefiiggésben az iizleti titok megismerésere a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg. illetve nyilvanossaguk
koslatozhato az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kzérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefiiggé egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
irdnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsit szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fiizdd6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A %ozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzojéhez
(3809 Selyeb, Hunyadi u. 21.) Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdekli adat megismerése irdnti igényt szoban kozolheti, illetve {rasban barki
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téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen ¢s telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idében:

Hétfo: 8-16 oraig

Kedd: 8-12 oraig

Szerda: 13-16 oraig

Csiitortok: ligyfélfogadas sziinetel
Péntek: 8-12 oraig

.
Telefonon tigyfélfogadasi idoben:
46/547-200
frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 3809 Selyeb, Hunyadi u. 21.
Postai uton: 3809 Selyeb. Hunyadi u. 21.
Elektronikus tton: korjegyzoseg.selyeb@gmail.com
Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmazd iratokba térténo betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrél torténd masolat készitését.

A‘kﬁzérdekﬁ adatigénylés teljesitéséért kijellt, felelds szervezeti egységek €s személyek
listajat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
muikodésre vonatkozé adatok. I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tdjékoztatis szabalyai

A kozérdek adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.selyeb.hu honlapon vagy irdsos formaban az Gnkormanyzat
hirdetétablajan, vagy mas modon mér nyilvanossagra kertiilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
© vonatkozoé altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithet és az igényld szamara kielégito.

Selyebi Kizos Onkormanyzati Hivatal g
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A kézérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Gigy iigyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai aton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyintézd
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol.
illetve tartalmarél a jegyzot haladéktalanul tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkereses telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az igénylSvel, tovabba tajékoztatja az
frasos megkeresés modjairol és formajarol. Az tigyintéz feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a jegyzot haladéktalanul tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
ig%zolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyujthatja be a ILI. pontban
meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban
meghatérozott e-mail cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus ton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informéciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

Az igénybejelenté lap a hivatal barmely koztisztvisel6jétdl igényelhetd, valamint a www.
selyveb.hu honlaprol is letoltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviselo 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetoen a legrovidebb idd
alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételét6l szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalianos szabilyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkret igényt a
kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
eliiralasaért a jegyzo a felelds.
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Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4llo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eléterjesztheté az igénylé anyanyelveén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd c«datot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

®

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetéen — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kézérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéseért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgdlni, ennck elvégzéséért a
gazdalkodasi foeléado a felelés. A fizetendd koltségtérités osszegérdl az igénylot — az igény
teljesitését megeldzoen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére torténo kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja. kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilo koltségeket. Amennyiben az igénylo vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljaré birosag
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megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzé 8 naptari napon belil
tajékoztatja az igénylot.

®

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot minden €v januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért €s az adatok megkiildéséért az
igazgatasi ligyintézo a felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleloen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

. 111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a hivatal feladatkorébe tartozo iigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — a kozvélemény pontos ¢€s gyors tajékoztatdsanak biztositasa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az oOnkormanyzat ¢s a polgdrmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett

kiterjed kiilondsen a szerv:
L]
- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredmeényességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,
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b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott s utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
maghatarozott feladatokat a szervezeti egységen bell kijeldlt felelos személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekt adatokat a Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal honlapjan a www.selyeb.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrol a jegyzo a kijeldlt személy( ek) atjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

A hivatal honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért a az
igazgatasi ligyintézo a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol.

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérél, frissitésérol €s arrol, hogy egyértelml legyen, az egyes kozzétett
kozérdek adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik.

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo

. egyezOségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
médositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

A7 adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kitdltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzze.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozldhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.
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Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek. id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének naplozasarol.
*

Az adatkézlé gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi mésolatot készit.

3. A kizérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéseért az
adatszolgaltatasért az igazgatasi ligyintézo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekl adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzetétel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességér6l az adatfelelés is értesitheti az adatkdzlot,
akj az eltavolitas irant a megjelslt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kozérdek(i adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy €vig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak
idopontjara, illetve el6zd allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamara a
szabélyzat 2. mellékletében clbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zo allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérhetdé adat elavulasat egyértelmten fel kell

“ tiintetni,
— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat 01 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6zo allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasiaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente majus 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja
és az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

®

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. december 1. napjan lép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. mellékletében szereplé megismercsi
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkdroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelos.

e

Selyeb, 2020. december 1.

....................................

/ Likai<Toth Adél
NS jegyzo

Selyeb Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatol hatalyos.
Selyebi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1. %)
r;%ranyosi Gyorgy
i polgarmester

/
/

Abatijlak Kozség Onkorményzata vﬁnaﬂeezééiban a 2020. december 1. napjatdl hatélyos,
Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo kérelmek
infézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eldirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1. AN
s : =\ Pollak Istvan
~| polgarmester
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Abaujszolnok K6zség Onkorméanyzata vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatol hatalyos,
Selyebi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

g «*RéczlP“‘éd
. polgarmester

" sk
Gagybator Kozségi Onkormanyzata vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatol hatalyos,
Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzataban
foglalt el6irdsok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Pamlény Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatdl hatalyos,
Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kézérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének és a kotelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eloirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1. ST
e ‘4

: g@prﬁéih Tibor

yolgarmester
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Szaszfa Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatél hatalyos,
Selyebi Kézoés Onkormanyzati Hivatal Koézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének ¢és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzataban
foglalt eloirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1. [/,/{’_-"'-'""\R M
'./ " 8 -\
s Kis!é; Zsolt
. \ polgarmester
\\-\ /

A Gagyvendégi Napsugar Ovoda vonatkozasaban a 2020. december 1. napjatél hatalyos,
Selyebi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezoen kozzeéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban
foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

Virosztkéné Fehér Ibolya
ovodavezetod

Abautjszolnok Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban a 2020. december 1.
napjatol hatalyos, Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld  kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabdalyzataban foglalt el6irasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

Racz Pal
elnodk

Selyebi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiaban a 2020. december 1. napjatdl
hatdlyos, Selyebi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyzataban foglalt eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

L]

Ganyi Oszkar
elndk
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének €és a kotelezden kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Gagyvendégi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a 2020. december 1.
napjatol hatalyos, Selyebi Kézos Onkormanyzati Hivatal Kézérdekli adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyzatdban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

Aranyosi Irén
elndk

Gagybatori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban a 2020. december 1. napjatol

‘r X s s ) r 2 ¥ s r " L4 r r » 14 r
hatalyos, Selyebi Kézoés Onkormanyzati Hivatal Kozérdekl adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyzataban foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Selyeb, 2020. december 1.

Gerhardt Istvanné
elndk
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezoen kizzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. melléklet

A kozérdeku adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek

Likai-Toth Adél jegyzo
Miko Norbert gazdalkodasi foeldado

Koscso Erika gazdalkodasi féeldado

Selyebi Kizos Onkormdnyzati Hivatal 19



A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésénck €s a kotelezden kozzeteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet

¢ I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megérzés
1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetéségei
2. | A kézfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetden Az elozo allapot torlendo
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az A valtozasokat kovetden Az eléz6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4. | A szervezeten belill illetékes iigyftélkapcsolati A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
¢ |iigyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testillet étszama, A valtozasokat kivetden Az el6z0 allapot torlendo
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetosége
6. | A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetden Az el6zo allapot | évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikédo mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A valtozasolat kovetden Az elozo allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
8., | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6zo allapot | évig
kozalapitvanyok neve, székhelye. elérhetdsége | azonnal archivumban tartaséval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel
szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellto szerv altal alapitott A viltozasokat kovetden Az eloz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhettsége. milkodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozasol:at kvetéen Az el6z§ allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség ¢s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszt6 neve
20 Selyebi Kozis Onkormanyzati Hivatal
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megodrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatédlyos €s teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat koévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

(9%

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, €s egyéb
hatdsagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetekek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak maodja (helye. ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke. tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot torlendo

5.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyqdjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje. a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo dllapot | évig
archivumban tartaséval

Selyebi Kiézos Onkormdnyzati H.vatal
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6. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott A valtozasokat kovetéen | Az eldz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellato
szery altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
® | mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az elozo allapot | évig
az allampolgari kbzremikodés (véleményezés)  |azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A torvény alapjan kozzéteendo Torveny eltéro Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolodo rendelkezése hianyaban a |archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat benyujtas idépontjat
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére kdvetden azcnnal
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az eldzo allapot | évig
szakmai leirasa, azok eredményei ¢s indokoldsuk archivumban tartasaval
12¢ | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgilatrol szolo Az elozo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismeréset
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az eldzo allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezo Negyedévente Az el6z§ allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerzddé fél
17% | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az eloz6 allapot | évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd dltaldnos szerzédési feltételek
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezben kozzéteendé adatok

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo toérvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kizfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok ajrahasznositasarol szolo torvény
szerint ujrahasznosithaté kézadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A 19, sor szerinti kozadatok és kulturalis
kizadatok tjrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zé allapot torlendo

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kKovetd 15
napon beliil

Az eloz0 dllapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasdrol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elozd allapot torlendd

S}
(V%)

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodo feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldzo allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizdrélagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendod

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kizszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatéd kizadat
eylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja elo a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elozo allapot torlendd
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kivetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

28]

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok. illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatasai, valamint kiltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyajtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

\¥S]

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Gsszegére, tovabbd a tamogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értekii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a minésitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrsl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotitt - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targya szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot elldto szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai €s legalabb 1 évig

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamdra, archivumban tartasaval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefuiggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzodések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumbantartasaval

szerzbdésekrol)
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3. melleklet

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Azadatkéres idOponijas ... v

Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfelelo szovegrész alahuzandd):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AlUlIrott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilo koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A ayilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertilé koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el6allitasaval osszefiiggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetoleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

L5 111

E-mail Cim: o,

igényld aldirdsa
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4. melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas datum Alairas
®
Miké Norbert gazdélkodasi féeldads, 2020. december 1.
pénztaros
Falucskai Péter adolgyi fémunkatars 2020. december 1.
Majoros Anita igazgatasi elGado 2020. december 1.
Miké Anett munkaigyi el6ado 2020. december 1.
Galvaczki Péter . o
L igazgatasi el6ado 2020. december 1.
Balazsné
Kiss Jozsefné addugyi féeléado 2020. december 1.
[
igazgatasi fémunkatars,
Toth Jozsefné 2020. december 1.
péztaros
Koscso Erika gazdalkodasi féelGado 2020. december 1.
Aranyosi Gyorgy Selyeb polgarmestere 2020. december 1.
Pollak Istvan Abaujlak polgdarmestere 2020. december 1.
. ) Abaujszolnok
Racz Pal ) 2020. december 1.
polgarmestere
&
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Horvath Kalman

Gagybator polgarmestere

2020. december 1.

Nagy Miklos

Gagyvendégi polgarmestere

2020. december 1.

Kiss Zsolt

Szaszfa polgarmestere

2020. december 1.

Horvath Tibor

Pamlény polgarmestere

2020. december 1.

Ganyi Oszkar

Selyebi RNO elnok

2020. december 1.

Mez8 Csaba

Selyebi RNO elndkhelyettes

2020. december 1.

Racz Pal

Abaujszolnok RNO elndk

2020. december 1.

Balogh Zsuzsanna

Abadujszolnok RNO
elndkhelyettes

2020. december 1.

Gerhardt Istvanné

Gagybator Roma NO elndk

2020. december 1.

Horvath Kalmanné

Gagybator Roma NO
elndkhelyettes

2020. december 1.

Aranyosi Irén

Gagyvendégi RNO elnok

2020. december 1.

Petrencsik Bianka
Blanka

Gagyvendégi RNO
elndkhelyettes

2020. december 1.

Virosztkéné Fehér
Ibolya

Gagyvendégi Napsugar
Ovoda évodavezetd

2020. december 1.

B

Selyebi Kozis Onkormdanyzati Hivatal




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kizérdekii adat iranti igény teljesitéséért megillapithaté koltségtérités mértékeérdl

A Kormany az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdéseben meghatarozott feladatkorében eljarva a kbvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figvelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen dnkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ha) 12 Ft/masolt A/d-es oldal,

hb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltérben - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziftkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdéseben meghatarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Gton, Magyarorszag teriletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, killfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitesével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziitkséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarol masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
idotartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor veheto figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idotartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idotartamnal.

Py
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4. § (1) A munkaeré-raforditas dsszes koltségét a munkaeré-raforditas személyenkénti koltségeinek
dsszegekeént kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerckités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkaorak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara eso tényleges munkaerokoltségével,
ahol ténvleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét
kell tekinteni.

#4) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaeré-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséeért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetendd - Gsszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelozden megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritesnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendo Gsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kivetd 15. napon Iép hatalyba.
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